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ค ำน ำ 

ปัจจุบันนี้ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรมำตรฐำนแห่งชำติ (สก.)  ได้จัดท ำระบบกำรยื่นค ำขอรับใบรับรอง
ห้องปฏิบัติกำร ตำมข้อก ำหนดทั่วไปว่ำด้วยควำมสำมำรถของห้องปฏิบัติกำรทดสอบและห้องปฏิบัติกำรสอบเทียบ 
ต ำ ม ม ำ ต ร ฐ ำ น เ ล ข ที่  ม อ ก .  17025-2561 (ISO/IEC 17025:2017 GENERAL REQUIREMENTS FOR THE 
COMPETENCE OF TESTING AND CALIBRATION LABORATORIES) ผ่ำนระบบ e-Accreditation ซึ่งเป็นช่องทำง
ที่สะดวก ไม่ต้องเดินทำงมำยื่นค ำขอที่ส ำนักงำน 

สก. จึงได้จัดท ำข้อแนะน ำในกำรกรอกและยื่นแบบค ำขอรับใบรับรองห้องปฏิบัติกำรฉบับนี้ขึ้นมำ ให้เพ่ือเป็น
กำรอ ำนวยควำมสะดวกและสร้ำงควำมเข้ำใจให้กับผู้มีควำมประสงค์จะยื่นค ำขอรับใบรับรองห้องปฏิบัติกำร ให้
สำมำรถยื่นค ำขอและเอกสำรประกอบได้ถูกต้อง  และเข้ำใจไปในแนวทำงเดียวกัน 
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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือใช้เป็นข้อแนะน ำส ำหรับผู้ประสงค์จะยื่นค ำขอรับใบรับรองห้องปฏิบัติกำร ในกำรกรอกและยื่นแบบค ำขอรับ
ใบรับรองห้องปฏิบัติกำร ผ่ำนระบบ e-Accreditation ของ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรมำตรฐำนแห่งชำติ (สก.)   

2. เอกสำรอ้ำงอิง 
2.1 พระรำชบัญญัติกำรมำตรฐำนแห่งชำติ พ.ศ. 2551 
2.2 มอก.17025-2561 (ISO/IEC 17025:2017) ข้อก ำหนดทั่วไปว่ำด้วยควำมสำมำรถของห้องปฏิบัติกำร

ทดสอบและห้องปฏิบัติกำรสอบเทียบ 
2.3 ประกำศคณะกรรมกำรกำรมำตรฐำนแห่งชำติ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรรับรอง 

ห้องปฏิบัติกำร พ.ศ. 2564 

3. กำรเข้ำใช้งำนระบบ e-Accreditation   
3.1 เข้ำใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.  https://sso.tisi.go.th/login 

 

• ส ำหรับห้องปฏิบัติกำรที่เคยใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.  สำมำรถใช้ชื่อผู้ใช้งำน และ
รหัสผ่ำนเดิม 

• ส ำหรับห้องปฏิบัติกำรที่ไม่เคยใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.  ให้ลงทะเบียนส ำหรับ
ผู้ประกอบกำรเพ่ือให้ได้ชื่อผู้ใช้งำน และรหัสผ่ำน เพ่ือเข้ำใช้งำนระบบ 

 

 

 

 

https://sso.tisi.go.th/login
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3.2 กำรเข้ำใช้งำนระบบ e-Accreditation    

เมื่อเข้ำใช้งำนระบบงำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.  แล้ว จะแสดงหน้ำจอหลัก กดเลือก “e-
Accreditation” 

 

4. กำรยื่นค ำขอรับใบรับรองห้องปฏิบัติกำร 
เมื่อกดเลือก e-Accreditation แล้ว จะแสดงหน้ำจอหลัก  

4.1 กดเลือก “ใบรับรองระบบงำน (Lab)” 

 
 

หน้ำจอจะแสดงหน้ำจอ “ยื่นค ำขอรับใบรับรองระบบงำน” 
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4.2 กดเลือก  

 

 
 

4.3 หน้ำฟอร์มค ำขอรับบริกำรห้องปฏิบัติกำร (LAB) 

4.3.1 ข้อมูลผู้ยื่นค ำขอ ระบบจะดึงมำอัตโนมัติจำกกำรลงทะเบียนเข้ำใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.   
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4.3.2 ข้อมูลขอรับบริกำร   
ผู้ยื่นค ำขอ ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

• ช่องที่มีเครื่องหมำย * เป็นช่องที่จ ำเป็นต้องกรอกข้อมูล 

 

• กรณีท่ีเคยยื่นค ำขอในระบบแล้ว ระบบจะดึงเลขที่ค ำขอเดิมมำแสดง และจะไม่สำมำรถเลือก
วัตถุประสงค์ในกำรยื่นค ำขอเป็น “ยื่นขอครั้งแรก” ได้ 

• ชื่อห้องปฏิบัติกำร ต้องระบุชื่อห้องปฏิบัติกำรที่ต้องกำรให้ระบุในใบรับรอง โดยก ำหนดให้ใช้ชื่อที่
เป็นชื่อนิติบุคคลที่จดทะเบียนนิติบุคคลตำมใบส ำคัญของกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
และสำมำรถใช้ชื่อหน่วยงำนย่อยต่อท้ำยได้ เช่น 
 “บริษัท เอบีซี จ ำกัด แผนกวิจัยและพัฒนำสินค้ำ” หรือ “บริษัท เอบีซี จ ำกัด สำขำเอ็กซ์วำย
แซด”   หรือ “กรม………. กอง……..” 
***ข้อควรระวัง ควรพิมพ์ชื่อห้องปฏิบัติกำรให้ถูกต้อง ท้ังภำษำไทยและภำษำอังกฤษ 
เนื่องจำกระบบจะดึงข้อมูลส่วนนี้ไปออกใบรับรอง หำกมีข้อผิดพลำดอำจไม่สำมำรถแก้ไข
ข้อมูลบนใบรับรองได้ และหำกต้องกำรแก้ไขต้องยื่นค ำขอใหม่*** 

• วัตถุประสงค์กำรยื่นค ำขอ  ผู้ยื่นค ำขอ ต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งต่อไปนี้ 

➢ ยื่นขอครั้งแรก ส ำหรับผู้ยื่นค ำขอเป็นครั้งแรก  

➢ ขยำยขอบข่ำย ส ำหรับผู้ยื่นค ำขอที่ได้รับใบรับรองแล้ว และมีควำมประสงค์จะยื่นค ำขอขยำย
ขอบข่ำยใบรับรอง  ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์ ดังต่อไปนี้เพ่ิมเติมใน ข้อ 11. เอกสำรอ่ืน ๆ  

➢ ต่ออำยุใบรับรอง ส ำหรับผู้ยื่นค ำขอที่ได้รับใบรับรองแล้ว และมีควำมประสงค์จะขอต่ออำยุ
ใบรับรอง โดยยื่นค ำขอก่อนใบรับรองเดิมสิ้นอำยุไม่น้อยกว่ำ 120 วัน 

กำรยื่นค ำขอทั้ง 3 แบบข้ำงต้น ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์ ดังต่อไปนี้เพ่ิมเติมในข้อ 11. เอกสำรอ่ืน ๆ  

(1) ค ำขอรับใบรับรองผู้ประกอบกำรตรวจสอบและรับรอง (แบบ กมช./สมอ.๑) (FCO-AP02)  

(2) แบบค ำขอรับบริกำร ขอรับกำรประเมินควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร หน่วยรับรอง และหน่วย
ตรวจ (FCO-AP01) 

โดยแบบค ำขอทั้ง 2 แบบข้ำงต้นสำมำรถ download ได้จำกหน้ำเว็ปไซด์ สมอ. กรอกรำยละเอียด
ให้ครบถ้วน และต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจตำมที่ระบุในใบส ำคัญของกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 
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กระทรวงพำณิชย์ กรณีหน่วยงำนรัฐต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดตั้ง
หน่วยงำน ทั้งนี้ หำกลงนำมโดยผู้รับมอบอ ำนำจต้องแนบหลักฐำนกำรมอบและรับมอบอ ำนำจด้วย 

➢ กรณีต้องกำรยื่นค ำขอ “ขอรับใบแทนใบรับรอง”  “ขอย้ำยสถำนที่ท่ีระบุไว้ในใบรับรอง”   
“ขอโอนใบรับรอง” หรือ “ขอเปลี่ยนชื่อผู้ได้รับใบรับรอง” 
ห้องปฏิบัติกำรต้องระบุวัตถุประสงค์ในกำรยื่นค ำขอเป็น “ยื่นขอครั้งแรก” เนื่องจำกระบบ
จะต้องออกใบรับรองฉบับใหม่ให้ 

กรณีขอรับใบแทนใบรับรอง  ผู้รับใบรับรองต้องแจ้งให้ส ำนักงำนทรำบเป็นลำยลักษณ์อักษร และยื่น
ค ำขอรับใบแทนใบรับรองตำมแบบที่คณะกรรมกำรก ำหนด เพ่ือขอรับใบแทนใบรับรองภำยใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับทรำบกำรสูญหำย หรือช ำรุดเสียหำย และต้องแนบไฟล์ ดังต่อไปนี้เพ่ิมเติม ในข้อ 11. 
เอกสำรอื่นๆ 
(1) ค ำขอรับใบแทนใบรับรอง (แบบ กมช./สมอ.3) (FCO-AP03)  
(2) แบบค ำขอรับบริกำร ขอรับกำรประเมินควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร หน่วยรับรอง และ

หน่วยตรวจ (FCO-AP01) 
โดยแบบค ำขอทั้ง 2 แบบข้ำงต้นต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจตำมที่ระบุในใบส ำคัญของกรม
พัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ กรณีหน่วยงำนรัฐต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจตำม
พระรำชบัญญัติกำรจัดตั้งหน่วยงำน ทั้งนี้ หำกลงนำมโดยผู้รับมอบอ ำนำจต้องแนบหลักฐำน
กำรมอบและรับมอบอ ำนำจด้วย 
(3) หลักฐำนกำรแจ้งควำมสูญหำยหรือใบรับรองเดิมที่ช ำรุดเสียหำย (ถ้ำมี) หรือหลักฐำนอ่ืน  ๆ

กรณีขอย้ำยสถำนที่ท่ีระบุไว้ในใบรับรอง   
ผู้ได้รับใบรับรองต้องส่งหนังสือถึง สมอ. แจ้งกำรย้ำยสถำนที่ที่ระบุไว้ในใบรับรอง พร้อมวันและช่วงเวลำ 
ที่ย้ำย รวมถึงข้อควำมที่จะไม่แสดงกำรรับรองห้องปฏิบัติกำรตั้งแต่วันที่ระบุจนกว่ำจะได้รับใบรับรอง 
ฉบับใหม่ โดยหนังสือนี้ต้องส่งให้ สมอ. ภำยใน 30 วัน ก่อนด ำเนินกำรย้ำยสถำนที่ 
เมื่อด ำเนินกำรย้ำยสถำนที่เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ได้รับใบรับรองต้องยื่นค ำขอย้ำยสถำนที่ และต้องแนบ
ไฟล์ ดังต่อไปนี้เพ่ิมเติม ในข้อ 11. เอกสำรอื่น ๆ 
(1) ค ำขอย้ำยสถำนที่ที่ระบุไว้ในใบรับรอง ตำมแบบ กมช./สมอ. 4 (FCO-AP04)  
(2) แบบค ำขอรับบริกำร ขอรับกำรประเมินควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร หน่วยรับรอง และ

หน่วยตรวจ (FCO-AP01) 
โดยแบบค ำขอทั้ง 2 แบบข้ำงต้นต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจตำมที่ระบุในใบส ำคัญของกรม
พัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ กรณีหน่วยงำนรัฐต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจตำม
พระรำชบัญญัติกำรจัดตั้งหน่วยงำน ทั้งนี้ หำกลงนำมโดยผู้รับมอบอ ำนำจต้องแนบหลักฐำน
กำรมอบและรับมอบอ ำนำจด้วย 

กรณีขอโอนใบรับรอง  ผู้รับโอนใบรับรอง เป็นผู้ยื่นค ำขอในระบบ ต้องด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จก่อนผู้
โอนจะสิ้นสุดสถำนะกำรเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำยอย่ำงน้อย 30 วัน  และต้องแนบไฟล์ ดังต่อไปนี้
เพ่ิมเติม ใน ข้อ 11. เอกสำรอื่น ๆ 
(1) ค ำขอโอนใบรับรอง ตำมแบบ กมช./สมอ. 5 (FCO-AP05)  
(2) แบบค ำขอรับบริกำร ขอรับกำรประเมินควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร หน่วยรับรอง และ

หน่วยตรวจ (FCO-AP01) 
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โดยแบบค ำขอทั้ง 2 แบบข้ำงต้นต้องลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจของผู้โอนใบรับรองตำมที่ระบุใน
ใบส ำคัญของกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ กรณีหน่วยงำนรัฐต้องลงนำมโดยผู้มี
อ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดตั้งหน่วยงำน ทั้งนี้ หำกลงนำมโดยผู้รับมอบอ ำนำจต้องแนบ
หลักฐำนกำรมอบและรับมอบอ ำนำจด้วย 
(3)  หนังสือแจ้งควำมประสงค์ขอโอนใบรับรอง (ลงนำมโดยผู้โอนใบรับรอง) พร้อมระบุวันที่ผู้โอนจะ

สิ้นสุดสถำนะเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำย รวมถึงข้อควำมที่จะไม่แสดงกำรรับรองห้องปฏิบัติกำร
ตั้งแต่วันที่ระบุจนกว่ำจะได้รับใบรับรองฉบับใหม่ 

กรณีขอเปลี่ยนชื่อผู้ได้รับใบรับรอง  

ผู้ได้รับใบรับรอง ต้องส่งหนังสือถึง สมอ. แจ้งควำมประสงค์ขอเปลี่ยนชื่อผู้รับใบรับรอง ภำยใน 30 วัน 
นับจำกวันที่ผู้ได้รับใบรับรองชื่อเดิมจะสิ้นสุดสถำนะเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำย รวมถึงข้อควำมที่จะไม่
แสดงกำรรับรองห้องปฏิบัติกำรตั้งแต่วันที่ระบุจนกว่ำจะได้รับใบรับรองฉบับใหม่ 

เมื่อด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ได้รับใบรับรองต้องยื่นค ำขอรับใบรับรอง และต้องแนบไฟล์ ดังต่อไปนี้
เพ่ิมเติม ในข้อ 11. เอกสำรอื่นๆ 
(1) ส ำเนำหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล ตำมใบส ำคัญของกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

กระทรวง-พำณิชย์ ที่มีกำรเปลี่ยนแปลงชื่อใหม่ 
 

 

• กรณีเลือก ที่อยู่ห้องปฏิบัติกำร เป็นที่อยู่เดียวกันกับท่ีอยู่ส ำนักงำนใหญ่ ระบบจะดึงข้อมูลที่ลงทะเบียน
เข้ำใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ. โดยอัตโนมัติ 

***ข้อควรระวัง ควรพิมพ์ที่อยู่ห้องปฏิบัติกำรให้ถูกต้อง ทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ เนื่องจำก
ระบบจะดึงข้อมูลส่วนนี้ไปออกใบรับรอง หำกมีข้อผิดพลำดอำจไม่สำมำรถแก้ไขข้อมูลบนใบรับรองได้ 
และหำกต้องกำรแก้ไขต้องย่ืนค ำขอใหม่*** 
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• ข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อ ระบบจะดึงมำอัตโนมัติจำกกำรลงทะเบียนเข้ำใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.   

4.3.3 ข้อมูลทั่วไป   
ผู้ยื่นค ำขอ ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

• ช่องที่มีเครื่องหมำย * เป็นช่องที่จ ำเป็นต้องกรอกข้อมูล 

 

 

• ผู้ยื่นค ำขอ ต้องเลือกระบุสถำนะ ว่ำห้องปฏิบัติกำรมีสถำนะ 
➢ เป็นนิติบุคคล 
➢ เป็นนิติบุคคลที่มีกิจกรรมอ่ืนนอกเหนือจำกกิจกรรม ทดสอบ/สอบเทียบ 
➢ เป็นหน่วยงำนของรัฐ 
➢ เป็นรัฐวิสำหกิจ 
➢ เป็นสถำบันกำรศึกษำ 

กรณีเลือก เป็นนิติบุคคลที่มีกิจกรรมอ่ืนนอกเหนือจำกกิจกรรม ทดสอบ/สอบเทียบ จะต้องกรอก
ข้อมูลต่อไปนี้เพ่ิมเติม 
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4.3.4 ประเภทสถำนปฏิบัติกำรของห้องปฏิบัติกำร ผู้ยื่นค ำขอต้องเลือก ว่ำเป็นห้องปฏิบัติกำรแบบใด 

 
➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรถำวร เพียงอย่ำงเดียวเพียงอย่ำงเดียว  

ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือก สถำนปฏิบัติกำรถำวร  ระบบจะดึงข้อมูลที่ตั้งห้องปฏิบัติกำร จำกข้อมูลทั่วไป
ที่ผู้ยื่นค ำขอกรอกข้ำงต้น มำเป็นเลขที่ตั้งท่ีระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำวต้องเป็นที่ตั้งที่ระบุอยู่
ในหนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย 

➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรแบบถำวรและสถำนปฏิบัติกำรแบบนอกสถำนที่ 
ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือกท้ัง สถำนปฏิบัติกำรแบบถำวร และ สถำนปฏิบัติกำรแบบนอกสถำนที่ ระบบ
จะดึงข้อมูลที่ตั้งห้องปฏิบัติกำรจำกข้อมูลทั่วไปข้ำงต้น  มำเป็นเลขที่ตั้งท่ีระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่
ดังกล่ำวต้องเป็นที่ตั้งที่ระบุอยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย 

➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรแบบนอกสถำนที่ เพียงอย่ำงเดียว 
ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือก สถำนปฏิบัติกำรแบบนอกสถำนที่  โดยระบบจะดึงข้อมูลที่อยู่ของส ำนักงำน
ใหญจ่ำกข้อมูลทั่วไปข้ำงต้น มำเป็นเลขท่ีตั้งที่ระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำวต้องเป็นที่ตั้งท่ีระบุ
อยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย 

➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรชั่วครำว 
ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือก สถำนปฏิบัติกำรชั่วครำว  โดยระบบจะดึงข้อมูลที่อยู่ของส ำนักงำนใหญ่จำก
ข้อมูลทั่วไปข้ำงต้น มำเป็นเลขท่ีตั้งที่ระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำวต้องเป็นที่ตั้งท่ีระบุอยู่ใน
หนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย 
นอกจำกนี้ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์ข้อมูลเลขที่ตั้งของห้องปฏิบัติกำรชั่วครำว ในข้อ 11. เอกสำรอ่ืนๆ  
ซึ่งจะเป็นเลขที่ตั้งท่ีระบุในรำยละเอียดสำขำและขอบข่ำยใบรับรองห้องปฏิบัติกำร 

➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรแบบเคลื่อนที่ เพียงอย่ำงเดียว 
ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือก สถำนปฏิบัติกำรแบบเคลื่อนที่ โดยระบบจะดึงข้อมูลที่อยู่ของส ำนักงำนใหญ่
จำกข้อมูลทั่วไปข้ำงต้น มำเป็นเลขท่ีตั้งที่ระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำวต้องเป็นที่ตั้งที่ระบุอยู่ใน
หนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย 

➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรแบบถำวรและสถำนปฏิบัติกำรแบบเคลื่อนที่ 
ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือกท้ัง สถำนปฏิบัติกำรแบบถำวรและสถำนปฏิบัติกำรแบบเคลื่อนที่  ระบบจะดึง
ข้อมูลที่ตั้งห้องปฏิบัติกำรจำกข้อมูลทั่วไปข้ำงต้น มำเป็นเลขท่ีตั้งที่ระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำว
ต้องเป็นที่ตั้งที่ระบุอยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย  

➢ กรณีเป็น สถำนปฏิบัติกำรแบบหลำยสถำนที่ 
ผู้ยื่นค ำขอต้องกดเลือก สถำนปฏิบัติกำรแบบหลำยสถำนที ่ ระบบจะดึงข้อมูลที่ตั้งห้องปฏิบัติกำร
หลัก/ส ำนักงำนใหญ่จำกข้อมูลทั่วไปข้ำงต้น มำเป็นเลขท่ีตั้งที่ระบุในใบรับรอง ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำวต้อง
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เป็นที่ตั้งที่ระบุอยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย  
นอกจำกนี้ผู้ยื่นค ำขอแนบไฟล์ข้อมูลที่อยู่ของห้องปฏิบัติกำรสำขำที่ยื่นขอรับกำรรับรอง ในข้อ 11. 
เอกสำรอ่ืนๆ  ทั้งนี้ที่อยู่ดังกล่ำวต้องเป็นที่ตั้งที่ระบุอยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลด้วย โดยเลขท่ีตั้งที่
ของห้องปฏิบัติกำรสำขำจะระบุในรำยละเอียดสำขำและขอบข่ำยใบรับรองห้องปฏิบัติกำร 

4.3.5  ระบบบริหำรงำนของห้องปฏิบัติกำร ผู้ยื่นค ำขอต้องเลือกว่ำ ต้องกำรขอรับกำรรับรองว่ำเป็นแบบใด 

 
4.3.6  กำรปฏิบัติของห้องปฏิบัติกำรที่สอดคล้องตำมข้อก ำหนดมำตรฐำนเลขที่ มอก.17025 

 
ผู้ยื่นค ำขอ ต้องแนบไฟล์เอกสำรประกอบค ำขอรับบริกำรยืนยันควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร (FLA-AP16) 
สำมำรถ download ได้จำกเว็ปไซด์ สมอ. ในส่วนของข้อ 4 ที่กรอกข้อควำมครบถ้วน พร้อมไฟล์เอกสำร
แนบตำมรำยกำรที่ระบุรำยละเอียดตำมหมำยเหตุในแบบฟอร์ม FLA-AP16 และเอกสำรระบบคุณภำพ
ห้องปฏิบัติกำร (เช่น คู่มือคุณภำพ ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน และวิธีปฏิบัติงำน) และ/หรือหลักฐำนต่ำง ๆ ที่
เกี่ยวข้องกับระบบกำรบริหำรงำนคุณภำพของห้องปฏิบัติกำรฉบับปัจจุบัน 

หมำยเหตุ กรณีท่ีไม่สำมำรถแนบเอกสำรในส่วนข้อ 4 ได้ ให้แนบในส่วนข้อ 11 เอกสำรอ่ืน ๆ 

4.3.7 รำยช่ือคุณวุฒิประสบกำรณ์และขอบข่ำยควำมรับผิดชอบของเจ้ำหน้ำที่ 

 
ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์เอกสำรประกอบค ำขอรับบริกำรยืนยันควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร (FLA-AP16) 
ในส่วนของข้อ 5 ที่กรอกข้อควำมครบถ้วนหรือไฟล์ที่มีข้อมูลเทียบเท่ำ พร้อมไฟล์เอกสำรหรือหลักฐำน
ประกอบ 

4.3.8 ขอบข่ำยท่ียื่นขอรับกำรรับรอง (ห้องปฏิบัติกำรทดสอบ/สอบเทียบ) 
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ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์เอกสำรประกอบค ำขอรับบริกำรยืนยันควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร (FLA-AP16) ในส่วน
ของข้อ 6  ที่กรอกข้อควำมครบถ้วน หรือไฟล์ที่มีข้อมูลเทียบเท่ำ 

4.3.9 เครื่องมือ 

  
ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์เอกสำรประกอบค ำขอรับบริกำรยืนยันควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร (FLA-AP16) ในส่วน
ของข้อ 7  ที่กรอกข้อควำมครบถ้วน หรือไฟล์ที่มีข้อมูลเทียบเท่ำ พร้อมไฟล์เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบมำ
ด้วย 

 

4.3.10 วัสดุอ้ำงอิง/วัสดุอ้ำงอิงรับรอง 

 
ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์เอกสำรประกอบค ำขอรับบริกำรยืนยันควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร (FLA-AP16) ในส่วน
ของข้อ 8 ที่กรอกข้อควำมครบถ้วนหรือไฟล์ที่มีข้อมูลเทียบเท่ำ พร้อมไฟล์เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบมำ
ด้วย (ถ้ำมี) 

4.3.11 กำรเข้ำร่วมกำรทดสอบควำมช ำนำญ / กำรเปรียบเทียบผลระหว่ำงห้องปฏิบัติกำร 

 
ผู้ยื่นค ำขอต้องแนบไฟล์เอกสำรประกอบค ำขอรับบริกำรยืนยันควำมสำมำรถห้องปฏิบัติกำร (FLA-AP16) ใน
ส่วนของข้อ 9 ที่กรอกข้อควำมครบถ้วนหรือไฟล์ที่มีข้อมูลเทียบเท่ำ พร้อมไฟล์เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบ
มำด้วย 



13 /14 
GLA-01-02 

11-11-2567 

4.3.12 เอกสำรอ้ำงอิง ช่ือย่อ 

 
ผู้ยื่นค ำขอ สำมำรถแนบไฟล์เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอที่เกี่ยวข้อง และกรณีท่ีผู้ยื่นค ำขอ 
มีกำรขอใช้ชื่อย่อกับ สก. ให้แนบไฟล์กำรอนุญำตให้ใช้ชื่อย่อมำด้วย 

4.3.13 เอกสำรอ่ืน ๆ 

 
ผู้ยื่นค ำขอ สำมำรถแนบไฟล์เอกสำรอ่ืน ๆ เกี่ยวข้อง เช่น มำตรฐำนวิธีกำรทดสอบ/สอบเทียบตำม
ขอบข่ำยที่ขอกำรรับรอง และเอกสำรที่ก ำหนดให้แนบเพิ่มเติมตำมข้อที่ปรำกฎข้ำงต้น 

4.3.14 กำรรับรองก่อนยื่นค ำขอ 

 

 
เมื่อผู้ยื่นค ำขอกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ข้อมูลต่ำง ๆ ข้ำงต้นครบถ้วนแล้ว ต้องคลิกค ำรับรองเพ่ือแสดงว่ำ
รับทรำบและให้ค ำมั่นจะปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติกำรมำตรฐำนแห่งชำติ พ.ศ. 2551 รวมถึงกฎกระทรวง 
ประกำศ หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข มำตรฐำนข้อก ำหนดส ำหรับกำรรับรองระบบงำน ข้อก ำหนดอ่ืน ๆ 
และ/หรือ ที่จะมีกำรก ำหนด แก้ไขเพ่ิมเติมในภำยหลังด้วย และจะช ำระค่ำธรรมเนียมค ำขอรับใบรับรองและ
ใบรับรองทันทีที่ได้รับใบแจ้งกำรช ำระเงินจำกส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม ก่อนกดส่งข้อมูล
เพ่ือยื่นค ำขอ 

กรณีท่ียังกรอกข้อมูลไม่เสร็จ สำมำรถกดเลือก ฉบับร่ำง เพื่อ save ข้อมูลค ำขอเป็นฉบับร่ำงก่อน และ
สำมำรถ log in เข้ำระบบมำเพ่ือด ำเนินกำรต่อจนเสร็จได้ 
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5.  เมื่อกดส่งข้อมูลเพื่อยื่นค ำขอแล้ว  ระบบจะส่งข้อมูลให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรมำตรฐำนแห่งชำติ เพื่อ
มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบค ำขอ หำกข้อมูลและเอกสำรประกอบที่ส่งมำยังไม่ครบถ้วน ถูกต้อง เจ้ำหน้ำที่
จะแจ้งให้แก้ไขข้อมูลค ำขอและส่งเอกสำรที่ยังไม่ครบถ้วนให้ผ่ำนทำงระบบ e-Accreditation ซึ่งจะส่งให้ผู้ยื่นค ำ
ขอทำง email ผู้ติดต่อที่ลงทะเบียนใช้งำนบริกำรอิเล็กทรอนิกส์ สมอ.  โดยก ำหนดให้แนบไฟล์เอกสำรที่ต้องเพ่ิมเติม
มำในระบบ e-Accreditation ภำยใน 5 วันท ำกำร  และต้องส่งเอกสำรให้ครบถ้วนจนสำมำรถรับค ำขอได้ภำยใน 30 
วัน นับจำกวันที่ผู้ย่ืนค ำร้องยื่นในระบบ e-Accreditation 

หำกพ้นก ำหนดแล้วผู้ยื่นค ำขอยังไม่สำมำรถด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จ ทำงส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรมำตรฐำน
แห่งชำติจะกดยกเลิกค ำขอ  ทั้งนี้ ผู้ยื่นค ำขอสำมำรถยื่นค ำขอใหม่อีกครั้งได้ เมื่อมีข้อมูลและเอกสำรประกอบ
พร้อม 


